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¢l 1
Uéel Fadu
Ugelem tohoto tadu je upravit zdsady podepisovani pisemnosti, které vznikaji ve spoleénosti
DORA Services s.1.0. {ddle jen ,,Spole¢nost™) a sm&fuji mimo Spolecnost.
Tento podpisovy Fad rozpracovava obecné zavazné piedpisy (Obchodni zakonik, Zakladatelskou
listinu a Organizaéni ad} a navazuje na smlouvu, kterou je spolednost vazana (Mandatni smlouva ¢.
EUG6Y ze dne 1. 4. 2007 uzaviena se spolenosti DORA Group a.s. na poskytovani odborné

poradenské innosti).

¢L2
Odpovédnost a Fizeni
Podpisovy fad je zavazny pro vechny zaméstnance SpoleCnosti a kazdy vedouci zaméstnanec je
povinen s nim sezndmit své podiizené.
Padpisovy fad je zdvazny i pro zaméstnance spolecnosti DORA Group a.s. na zakladé Mandatni
smlouvy & EU69 ze dne 1. 4. 2007 uzaviené mezi spolecnostmi DORA Group a.s. (jako mandatar)
a DORA Services s.r.0, (jako mandant) na poskytovani odborné poradenské innosti.

cl.3
Zpracovatel pisemnosti
Zpracovatelem se pro Glely tohoto fadu rozumi zaméstnanec Spoleénosti, ktery pisemnost vyhotovil
a pripravil k podpisu.
Zpracovatel odpovida za véenou, obsahovou a formalni spravnost pisemnosti, jakoZ i za jeji fadné a
sv&domité zpracovani v rozsahu své pilisobnosti.

cl. 4

Podpisové opravnéni
Ve viech vécech spolecnosti je opravnén jednat jednatel, toto pravo vyplyva zustanoveni
Obchodniho zakoniku a Zakladatelské listiny spolecnosti.
Timto fadem jednatel spole¢nosti deleguje v souladu s §15 Obchodnihe zdkoniku pravomoc pii
podepisovani pisemnosti za Spoleénost sméfujicich mimo Spoleénost na manazery spolenosti
DORA Services s.r.0. a DORA Group a.s.
Vycet druhli pisemnosti vznikajicich ve Spolecnosti a k nim delegovana podpisova opravnéni jsou
uvedena v &l. 6.
Spoletnost mze jednat téz prostiednictvim zéstupce na zakladé piné moci vystavené jednatelem.
Pind moc se vystavuje v piipade, kdy je nutné udélit zastupci §ir8i opravnéni, nez mu ndlezi dle
tohoto podpisového fadu.
Pisemnosti podepisované za organizacni Gtvar Spole€nosti a sméfujici vici jinému organizaénimu
tvaru Spolednosti (interni pisemnosti) nejsou pfedmétem tohoto podpisového fadu.
Pro identifikaci podpist uvedenych na dokumentech a moZnost kontroly opravnénosti podpisil je
zpracovan ,,Prehled podpisovych vzori™ zaméstnancit spolecnosti, ktery je ulozen v elektronické
podobé v adresaii u podpisového fadu, originaly podpisovych vzorh jsou pak uloZeny v sekretariatu
feditele spole¢nosti.

¢L 5

Zasady podepisovani
Pokud Spoleénost jedna svym jednatelem, podepisuje jednatel tak, jak je zapsadno v Zakladatelské
listing Spolednost,
PF podpisovani pisemnosti opravnénymi manaZery dle tohoto podpisového fadu se uplatiuje zasada
dvou podpisl. Vyjimky z¢ zdsady dvou podpisd jsou moiné jen v piipadé, Ze jsou uvedeny ve vyétu
delegovanych podpisovych opravnéni uvedenych v &L 6 fadu (napi. smlouvy pracovné-praviiho
charakteru aj.).
ManaZer s vy$§im opravnénim muze vzdy zastoupit manaZera s niz8im opravnénim, vzdy vSak musi
byt dedrzena podminka dvou podpist.
Béiné pisemnosti (napf. dopisy apod.) nevyzaduji dva podpisy zaméstnanci, stejné jako interni
materidly, napF. vnitini normy, pokyny apod.
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Piehled podpisovych opravnéni

uzité zkratky:

La.. Jjsou vyzadovany 2 podpisy - uvedeni manaZei'i podepisujt soucasné
L uvedeno vice opravnénych manazerd — podepisuje vZdy jeden z nich
VPO vedouci provozni oblasti
oM obchodni manaZer manazeri spolecnosti DORA Services s.r.o0.
PR provozni feditel
RS feditel spolecnosti
R(DG) feditel DORA Group a.s.
VP(DG) vedouci personalista DORA Group a.s.
PRA pravnik spolecnosti

I druh pisemnosti |

podepisuje

parafuje

! vyjadienti !

Smlouvy, které neodpovidaji ni¥e uvedenym vzoriim

do 500 000 Ké/rok
do 1 000 000 K&/rok

nad 1 006 000 K&/rok

OM n VPO a RS n R(DG)
RS a R(DG)

jednatel dle OR

zpracovatel
a PRA
zpracovatel a
PRA
zpracovatel a
PRA a R(DG)

Prodej vlastnich vykoni

Smlouva o poskytovani vlastnich vykoni
{nap¥. kupni, o dilo, a viechny dal$i smlouvy)

nad 100 000 K& musi byt sepsana smlouva

do 1 200 000 K&/rok VPO OM a PR n RS zpracovatel
do 6 000 000 K&frok OM n PR a RS n R(DG) zpracovatel
aPRA
nad 6 000 000 Ké&/rok jednate] dle OR zpracovate!
a PRA
Nabidka na poskytovani vlastaich vykont
do 3 000 000 K&frok VPO a OM n PR
do 12 000 000 K&/rok OM n PR a RS n R(DG)
nad 12 000 000 Ké&/rok Jjednatel dle OR
Nikup zboZi, materidlu a majetku, sluZeb
Smlouvy na nakup
{napf. ramcové, kupni, o dilo, a viechny dalsi sml.}
do 500 000 K&/rok VPO a OM n PR zpracovatel
do 5 000 000 K&/rok OM n PR a RS zpracovatel
nad 5 000 600 Kérok jednatel die OR zpracovatel a
PRA
Objednavka podie rémcové kupni smlouvy
do 200 000 K¢& VPO
do 500 060G K¢& OM n PR
nad 500 000 K& RS
Objednavka mimo ramcovou kupni smlouvu a
nakup za hotové
do | 000 K& VUS n VPO
do 50 000 K& OM n PR
do 100 000 K& RS
X
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Ostatni smlouvy

Pojistné smlouvy RS a R(DG) zpracovatel

Zapoéty pohledavek R(DG) zpracovatel

Dohody o hmotné odpevédnosti VP(DG) n RS zpracovatel

Smlouvy o postoupeni pohledavek jednatel dle OR zpracovatel a

PRA

Uprava pracovné praveich vztahd

Pracovnt snilouvy 5

Délnické profese VPO n PR n VP(DG)

THP a vedouci RS n VP(DG)

Rozhodnuti o stanoveni tarifni mzdy

Dé&lnické profese VPO n PR n VP(DG)
| THP a vedouci RS n VP(DG)

Dohody o pracich konanyeh mimo prac. pomér VPO 1 PR n RS n VP(DG)

ManaZerské smlouvy (MS)

RS jednatel dle OR

ostatni MS RS

Sntlouvy o individ. mzd. podminkdch (IS) RS

Smlouva o tpravé vztah &lent organi

DR jednatel dle OR zpracovatel VH
jednatel jednatel dle OR Zpracovatel VH
Smlouvy plné v kompetenci jednatele (parafuie vidy vedle zpracovatele i PRA)

Smlo‘uva N pl“'e}f ,Od.u » prodeji, ndjmu jednatel dle OR zpracovatel VH
podniku nebo £asti

Ovladaci smlouva jednatei dle OR zpracovate] VH
Smlouva o tichém spolecenstvi iednate] dle OR zpracovatel VH
Smiouvy o pfevodu zisku jednatel dle OR zpracovatel VH
Smiouvy o sdruZeni iednatet dle OR zpracovate]

Smlouvy podle zdkona o cennych papirech iednatel dle OR zpracovate]

Sménky (vystaveni, akceptace, rubopis) jednatel dle OR zpracovatel

Smlouva komisionalska iednatel dle OR zpracovate]

Smlauva o obchodnim zastoupeni jednatel dle OR zpracovatel

Smlouva o vyhradnim prodeji jednatel dle OR zpracovatel

Smlouva mandatni jednatel dle OR zpracovaicl

Darovaci smlouva jednatel dle OR Zpracovatel

Smiouva 0 ndjmu bytu jednatel die OR zpracovatel

[Dohody ¢ prominuti dluhu jednatel dle OR zpracovatel

Dohoda o pievzeti diuhy, pfistoupeni k zdvazku jednatel dle OR zpracovatel

Ruéeni a daldi zajiStovaci instrumenty jednatel die OR zpracovatel

Smlouvy o vécnych bifemenech jednatel die OR zpracovatel
Bankovni zéruka Jjednatel die OR zpracovatel

Smlouva o Gvéru nebo plijéce jednate| die OR zpracovatel

Smlouva o Gvéru nebo phjéce v piipadech dle §196a jednatel die GR

odst. 1,2 obchodniho zéikgniku PP : : zpracovatel vH
Smlouva o zaji§téni zavazki jednate] dle OR zpracovatel

Smlouva o zajidténi zavazki v plipadech dle §196a jednatel dle OR ] N VH
adst. 1,2 obchodniho zdkoniku zpracovate

Smlouva o b&Zném aétu jednatel dle OR zpracovatel

Smlouva o vkladovém Gt jednatel dle OR zpracovatel
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Vzory podpisovych dolozek ve smlouvach
Pro spravné uplatiiovani zdsad podpisového Fadu jsou uvedeny 3 vzory podpisovych dolozek
pouzivanych ve smlouvéch.
Vzor se sklada ze zahlavi smlouvy a podpisové dolozky na konci smlouvy.
Prvni vzor je pii podpisu pisemnosti jednatelem, druhy vzor je pii podpisu pisemnosti v kompetenci
manaZerl Spole¢nosti, tfeti vzor je pii podpisu pisemnosti v kombinované kompetenci manazer(
spoleénosti DORA Services s.r.o. a manaZert spole€nosti DORA Group a. s.

vzor 1.~ podpis jednatel:

1)

L
Smluvni strany
DORA Services s.r.0.

sidlo: Litvinov, Zaluzi 182, PSC 436 01
IC: 254 61 745
DIC: CZ25461745

bankovni spojeni: CSOB, as., €.0.: 208 148 354/0300
registraéni ¢islo:  Krajsky soud v Usti nad Labem — oddil a viezka C. 19253
jednajici: panem xxXXxxxx — jednatelem spolecnosti a
panem yyyyyyyy — jednatelem spoleénosti
{dale jen ,,dodavatel™)

... text smiouvy ...

V Mosté, dne ...............

78 XXXXX! za DORA Services s.r.0.:

razitko

XXXNX XXXXXXX
jednatel spoletnosti

XXXXX YYYYYYYY
jednatel spole€nosti
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vzor 2.~ podpis manaZeii Spoletnosti;
1.
Smluvni strany

2) DORA Services s.r.o.

sidlo: Litvinov, Zaluzi 182, PSC 436 01
1C:. 25461 745
DIC: CZ25461745

bankovni spojent: CSOB, a.s., &.0.; 208 148 354/0300

registraéni &islo:  Krajsky soud v Usti nad Labem ~ oddil a vlozka C. 19253

jednajici:  panem DDDDDDDDD ~ provoznim feditelem a
panem EEEEEEEEEE — vedoucim provozni oblasti
(na zékladé Podpisového radu, schvaleného jednatelem spoleCnosti s U¢innosti od
21.12.2010)

{dale jen ,dodavatel)

... text smiouvy ...

YV Mosté, dne ...

Za XXXXNXX! za PDORA Services s.r.o.: 3{‘»
o )
............................................................................. s T !;
XAXXX DDPDDDDDED

provozni feditel

XXXXX EEEEEEEEEEEE
vedouci provozni oblasti
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vzor 3.~ podpis manaZefi Spoletnosti + manaZefi DORA'Group a.5.:

L
Smluvni strany
3) DORA Services s.r.o.

sidlo: Litvinov, Zaluzi 182, PSC 436 01
IC: 254 61 745
DIC: C725461745

bankovni spojeni: CSOB, a.s., &.0.: 208 148 354/0300

registraéni &islo:  Krajsky soud v Usti nad Labem — oddil a viozka C. 19253

jednajicl: panem DDDDDDDD -~ feditelem spoleénosti DORA Services s.r.o. a
panem GGGGGGGG - feditelem spole€nosti DORA Group as.
(na zakladé Podpisového fadu, schvileného jednatelem spolecnosti s téinnosti od
21,12, 2010 a na zaklad¢ Mandatni smiouvy ¢. EU69 ze dne 1. 4. 2007 uzaviené mezi
spole¢nosti DORA Services sr.o. a DORA Group as. na poskytovani odborné
poradenské innosti)

(dale jen ,,dodavatel®)

.. text smlouvy ...

V Mosté, dne ..........

za odbératele: za DORA Services s.r.0.:

XXXXX DDDHDDDDD
reditel spolednosti

XXXXX GGGGGGGG
feditel spole€nosti
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